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                                                                            УТВЕРЖДАЮ
                                                                             Руководитель Челябинскстата 

                                                                             _____________О.А. Лосева

                                                                        «21» января 2019 г.      
П О Р Я Д О К

организации практики студентов образовательных
организаций высшего образования в Территориальном органе 
Федеральной службы государственной статистики по Челябинской области
1. Настоящий Порядок организации практики студентов образовательных организаций высшего образования в Территориальном органе  Федеральной службы государственной статистики по Челябинской области (далее - Порядок) разработан с учетом требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования Российской Федерации от 25.03.2003 № 1154 «Об утверждении Положения о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования» и направлен на формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенции студента в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью.
2. Список студентов, направляемых образовательной организацией высшего образования (далее - Организация) для прохождения практики, составляется Административным отделом Челябинскстата и согласовывается с отделами Челябинскстата, в которых планируется прохождение практики, после чего передается на утверждение руководителю Челябинскстата.
3. Организация, направившая студентов на практику, за месяц до ее начала предоставляет в Административный отдел всю необходимую информацию:

проект Договора об организации практики; 
рабочую программу проведения практики;
календарные графики прохождения практики в соответствии с учебными планами и графиками учебного процесса Организации;
предварительные списки студентов с указанием фамилии, имени, отчества, направления подготовки (специальности), курса, наименования практики, сроков ее прохождения;
данные о руководителях практики (Ф.И.О., контактные телефоны), наименование  отдела Челябинскстата, в котором планируется прохождение практики;
тему выпускной квалификационной работы (для студентов последнего курса обучения).
4. Организация назначает руководителя (руководителей) и обеспечивает методическое сопровождение практики студентов, возложив на назначенного (-ых) руководителя (-лей) следующие обязанности:
обеспечение связи и взаимодействия с руководителями практики от отделов Челябинскстата;
осуществление контроля за соблюдением сроков прохождения практики и ее содержанием, контроль посещения практики студентами, оказание методической помощи студентам при выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материалов для выпускной (квалификационной) и иной работы;
ведение учета выполненных студентами заданий; 
оценка результатов выполнения студентами программы практики; 
контроль предоставления студентами отчетов о прохождении практики по форме, установленной Организацией и согласованной с Челябинскстатом.
5. При изменении программы прохождения практики, Организация заблаговременно, но не позднее, чем за две недели предупреждает об этом отдел Челябинскстата, в котором организовано или планируется прохождение практики.
6. Начальники отделов Челябинскстата: 
обеспечивают прохождение и контроль за прохождением практики студентами Организации;
создают условия для приобретения студентами необходимых профессиональных знаний, умений и навыков (компетенций);
назначают квалифицированных специалистов для руководства практикой.
7. Руководители практикой от отдела Челябинскстата:
предоставляют студентам места для прохождения практики, обеспечивают заданиями, необходимой документацией (кроме документов «для служебного пользования»);
сообщают обо всех случаях нарушения студентами дисциплины и правил Служебного распорядка в Организацию;
предоставляют студентам на период практики доступ к информации в объемах, необходимых для выполнения запланированных заданий, за исключением информации «для служебного пользования».
8. Руководители практики от отделов Челябинскстата организуют ознакомление студентов: со Служебным распорядком Челябинскстата, вводным, первичным и текущим инструктажами по порядку документооборота, охране труда, безопасности и санитарно-гигиеническим нормам.
9. По окончании практики руководитель практики от отдела Челябинскстата оценивает качество подготовленного студентом отчета и утверждает его, а также утверждает характеристику студента-практиканта.
10. Практика в Челябинскстате осуществляется на основе Договора, заключаемого между Челябинскстатом и Организацией.
11. Договор оформляется по форме, установленной в приложении к настоящему Порядку, организация работы по его заключению возлагается на Административный отдел Челябинскстата.
12. Руководители практики от отделов Челябинскстата и Административный отдел предпринимают все необходимые действия, направленные на предотвращение ситуаций, способствующих утечке конфиденциальной информации.
13. В случае установления факта нарушения студентом режима конфиденциальности, Челябинскстат досрочно приостанавливает прохождение практики студентом, совершившим виновные действия.
14. Специалисты отделов Челябинскстата, участвующие в руководстве практикой студентов, по решению руководителя Челябинскстата могут быть представлены к поощрению.
15. Пропуск студентов в здание Челябинскстата осуществляется по предварительным согласованным спискам. Оформление пропусков возлагается на Административный отдел Челябинскстата.
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